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مطلوب لكبرى شركات الاثاث في الرياض - مدير التشغيل والصيانة

مرجع اداري : مدير التطوير و المبيعات

متابعة وتطوير آليات وسياسيات عمل الخدمات اللوجستية وخدمات ما بعد البيع لتسريعها وإعتمادها من الإدارة العليا  ومتابعة التنفيذ .  -    
إدارة وتنظيم قسم التوصيل على مستوى المملكة و بالتنسيق مع مشرفي المبيعات في المناطق .  -    
الإشراف الكامل على خدمات الصيانة إدارة قسم الصيانة وإدارة الفني ومتابعة الزبائن وحل مشاكلهم الخاصة بالصيانة وطلبات قطع الغيار  والتوصيل .  -    
تلبية احتياجات المعارض من صيانة إنشائية مثل كهرباء المعرض أو إنارته أو لوحته ....إلخ  وصيانة منجاته المعروضة وتحميل الأشخاص المسئولون عن أي تلف لأي منتج مسئولية ذلك و أعمال ديكورات للمعارض الجديدة.. تنفيذ خطط الديكور لأي معرض جديد حسب الإتفاقات  -    
الإشراف المباشر على إدارة المستودع من الناحية العملياتية فقط وترتيبه وتطوير آلية العمل تسليم واستلام البضائع مع تثبيت طريقة ترتيب المنتجات ضمن المواصفات و الطرق السليمة لعمل المستودعات مع مراعة السلامة و النظافة المثالية للمستودع  -    
التعاقد مع الورش الخارجية في كافة المناطق وذلك لتقليل تكاليف الشحن على الرياض و حل مشاكل التأخير للعملاء بالكامل ، وتوظيف فني لمدينة جدة خلال مدة يتفق عليها مع مديره المباشر ، ربما عند فتح الفرع الرابع بجدة .  -    
تنسيق التواصل اليومي مع عملاء الصيانة لترتيب مواعيد السحب والتسليم .  -    
تسعير تكاليف الصيانة وإبلاغ العملاء وحل مشاكلهم وتلبية احتياجاتهم .  -    
وضع نظام جديد ربحي لقسم الصيانة تم وضع النظام والمطلوب تنفيذه والإلتزام به.  -    
ايجاد شركات الشحن المناسبة و الأتفاق معها بالتنسيق مع الأدارة المالية للشركة ومتابعة الأداء .  -    
تقديم دراسة جدوى وتحاليل بافضل الحلول للتوصيل و العمالة الخاصة بقسم التوصيل و الصيانة و المستودع .  -    
رفع تقرير شهري لأدارة المبيعات و التطوير عن مجمل العمل و الخطط المستقبلية  -    
متابعة عدم تجاوز مخزون المعارض الحد المحدد لها من قبل الإدارة العليا  -    
الشراء من السوق المحلي وتأمين إحتاجات المعارض مثلا أكياس للبيع ، محولات لبعض المنجات قطع غيار ، قص وخياطة للمراتب .  -    
متابعة سيارات الشركة من ناحية المظهر والنظافة ومستندات كل سيارة وتأمينها وصيانتها بحسب جداول لضمان عمل صيانة دورية بأوقاتها المحددة وعمل ملف خاص بكل سيارة .  -    
حماية المنتجات عند وضعها في سيارتنا للتسليم وعند شحنها بسيارات شركة الشحن وإيجاد طريقة للتغليف الآمن .  -    
إبلاغ الإدارة بالتغييرات السريعة على أي مخزون للمنتجات المهمة ، حسب قائمة تسلم له .  -    
توزيع المنتجات حديثة الوصول للمستودع على معارض الشركة وبالإتفاق مع مدير المبيعات ،   -    
عمل خطة سنوية وأهداف خاصة بالقسم وتطويرها .  -    
وتوظيف بدلاء عنهم أو توظيف آخرين للتطوير وذلك بالإتفاق مع مديره المباشر  العمل منإجازات السائقين والعمال المرتبطين به وكل ماهو متعلق بهم من ناحية إجازاتهم ومحاسبتهم على تقصيرهم معاقبتهم فصلهم  -    
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معتمدون لانجاز جميع التأشيرات الواردة الى قنصلية المملكة العربية السعودية 

ادعوا اصدقائك للاشتراك معنا لتصل جميع اعلانات التوظيف الى بريدكم الالكترونى مباشرة
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