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مطلوب لكبرى مستودعات الاثاث في الرياض - مدير المستودعات 

إستلام وتسليم كافة المنتوجات

الحفاظ على مخزون كاف من المواد وتجنب الإنقطاع منها

تزويد إدارة التسويق / الأقسام الأخرى بكافة الطلبيات اليومية

إستلام المواد الموردة وتسليم نسخة وفق الإرسالية لقسم المشتريات والحسابات للتكلفة 

توثيق بالمستندات المواد الواردة إلى المستودع والخارجة منه

ترتيب المواد بالشكل الصحيح داخل المستودعات ووضع بطاقة بيان عليه بحيث يسهل الوصول إليها دون عناء
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التأكد من سلامة التخزين في المستودعات ووجود وسائل السلامة ضد الحريق

التأكد من تهوية المستودعات للبضائع التي تلزم ذلك

وضع بطاقات تعريف للمستودعات ومحتويات كل مستودع

وضع خطة لتطوير اللوائح والنماذج وإجراءات العمل للمستودعات

بناء قاعدة بيانات عن الموجودات / أماكن تواجد البضائع في كل مخزن

التأكد من استخدام طريقة الوارد أولا صادر أولاً

إستلام وترتيب البضائع بالشكل السليم تجنباً للتلف أو الكسر

إدارة وتنظيم وقت عمال المستودعات وتدريبهم

المحافظة على نظافة المستودعات والتأكد من سهولة الوصول إلى البضاعة

وضع مخططات للمستودعات وأماكن تواجد البضاعة

الإستخدام الأمثل للمساحات المتاحة في المستودعات

القيام بعملية الجرد السنوي بالتعاون مع الأقسام والإدارات المختصة
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يشترط الخبرة في مجال مستوعات الاثاث او المفروشات 

ترسل السير الذاتية في موعد اقصاه يوم السبت على الايميل  edu@
targetjo.com

TARGETJO

معتمدون لانجاز جميع التأشيرات الواردة الى قنصلية المملكة العربية السعودية 

ادعوا اصدقائك للاشتراك معنا لتصل جميع اعلانات التوظيف الى بريدكم الالكترونى مباشرة
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