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معتمدون لانجاز تأشيرات العمل وتصديق الشهادات لقنصلية المملكة العربية السعودية 

JOB VACANCY

يرجى الابلاغ بانك قرأت الاعلان عن طريق موقع شركة الهدف للتوظيف

مطلوب وبشكل عاجل لكبرى مركز الارشاد النفسي في قطر(الدوحه):

مرشد/مرشدة نفسية

- Â  .إتقان اللغتين العربية والانجليزية تحدثا وكتابة

- Â  .تخصص في علم النفس وخبرة في الارشاد النفسي بما لايقل عن 5 سنوات

- Â  .دراية كاملة بالأرشاد النفسي من دورات وورش عمل باللغتين العربية والانجليزية

- Â  .القدرة على عمل برامج إرشادية لكل المراحل العمرية المختلفة والتعامل معها

- Â  .القدرة على القيام بالإرشاد النفسي الفردي والجماعي

- Â  .خبرة في إدارة قسم الارشاد النفسي
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- Â  .الخبرة فى التعامل مع الكومبيوتر وكافة البرامج المتعلقة به والتعامل مع الانترنت

- Â  .القدرة على عمل وتنظيم أوراق وملفات الدكتورة الخاصة بالإرشاد النفسي وتنظيم العمل ومرافقة الدكتورة في العمل

- Â  .تمثيل المؤسسة في الهياكل التى يتم التعامل معها بكافة اشكالها المرئية منها والمسموع

- Â  .أن يكون المظهر العام حسن ومرتب

الميزات:

- Â   الراتب 4000  ريال قطري.

- Â  .يوفر المركز سكن

- Â  .يوفر المركز مواصلات من والى مكان العمل

- Â  .يوم الجمعه اجازه

سكرتارية تنفيذية

- Â  .حفظ وإستدعاء المستندات والوثائق  (Filling Skills)

- Â  .تنظيم الإجتماعات وإعداد الأجندة وكتابة المحاضر  (Organizing & Preparing for Business Meeting)
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- Â  .التعامل مع أجهزة الحاسب الألى المكتبية والمحمولة بإحتراف

- Â  .التعامل مع برنامج  (Outlook Express) بإحتراف

- Â  .التعامل مع برنامج  (Power Point) و إعداد الشرائح و العروض التقديمية  (Presentations)

- Â  .التعامل مع برامج تصفح الإنترنت بإحتراف

- Â   .التعامل مع أجهزة الطباعة وتصوير المستندات والفاكسات

- Â  .مهارات إدارية متوسطة لإدارة من هم تحت نطاق إشرافه وتوزيع الأعمال عليهم

- Â  .مهارات الإتصال الفعال وتوصيل المعلومات للمتخصصين ولغير المتخصصين

- Â  .المقدرة على إنجاز وأداء أكثر من عمل فى توقيت واحد بدون إرتباك

الميزات:

- Â  .الراتب 4500 ريال قطري

- Â  .يوفر المركز سكن

- Â  .يوفر المركز مواصلات من والى مكان العمل
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- Â  يوم الجمعه  اجازه.

مشرف إدارى

- Â   الاشراف على الموظفين وقيام بأعمال HR . (شئون الموظفين) .

- Â  الإشراف على تنظيم الندوات والمؤتمرات وورش العمل التي تنظم داخل المركز أو خارجة.

- Â  الاشراف على المبني ومتابعة اعمال الصيانة والتنظيف

- Â  الاشراف المالي الإداري والمتابعة مع الإدارة العليا لتنفيذ الخطط الإدارية.

- Â  تنظيم وتوطيد العلاقة بين المركز ومراكز المعلومات الوطنية للتعاون على تنفيذ الأعمال اللازمة ضمن إطار العمل.

- Â  الاشراف على التسويق الالكتروني والاجتهاد لعمل تعاقدات خارجية مع مراكز وجهات اخري.

- Â  .التواجد في الاستقبال والسكرتارية ان لزم الامر واحتاج العمل لذلك .

- Â  .القدرة على عمل وتنظيم أوراق وملفات الدكتورة الخاصة بالإرشاد النفسي وتنظيم العمل ومرافقة الدكتورة في العمل

الميزات:

-الراتب 5000 ريال قطري.
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-يوفر المركز سكن.

-يوفر المركز مواصلات من والى مكان العمل.

-يوم الجمعه اجازه.

لمن تنطبق عليه الشروط اعلاه يرجى ارسال السيره الذاتيه على الايميل التالي:

Edu@Targetjo.com

-----------------------------------------------------------------------------------

ملاحظة هامة - جميع الاعلانات - بقسم الوظائف الحالية في الاردن

 ننشرها كما تردنا من الشركات المعلنة او من المواقع الاخبارية دون تحمل اى مسؤولية

(لمتابعة اخر الاعلانات اولا باول يرجى مراجعة موقعنا كل نصف ساعة حيث يتم تحديث الاعلانات وبشكل مستمر كل نصف ساعة)

TARGETJO

ادعوا اصدقائك للاشتراك معنا لتصل جميع اعلانات التوظيف الى بريدكم الالكترونى مباشرة
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